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Can clr cong van S6: 2097/SGDDPT-GDTrH ngay 28/9/2022 V/v ting
cudng cong tac quan 1y, str dung phong hoc bd mén va thiét bi day hoc tai cac co
s& gido duc pho thong

Cin ctr Ké hoach nam hoc 2022-2023, truong THPT Hoang Hoa Tham An
xay dung Ké hoach quan ly, st dung thiét bi day hoc nim hoc 2022-2023 nhu
Sau.

|. Pic diém tinh hinh

1. Thuan lgi:

Puoc sy quan tdm cua cac cip lanh dao vé dau tu xay dung co s vat chat va
mua sam trang thiét bi phuc vu cho cong tic day hoc ctia nha truong. Cac trang
thiét bi, phuongtién day hoc ngay cang duoc bo sung khéa day di, hoan thién.

Thiét bi day hoc kha day du phan theo cac bo mon, khoi 16p, co kho dung
va baoquan cac loai hoa chat dam bao, ngin nap, an toan.

Pa sd gi4o vién c6 tinh than trach nhiém cao trong viéc st dung va bao
quan d6dung day hoc va TBDH.

Viéc mua sam, sita chita va bao dudng cac do dung, trang thiét bi day hoc
thudngxuy@n, kip thoi dap Gng tét hoat dong day va hoc ctia nha trudng.

2. Kho Kkhin:

Mot sd trang thiét bi, do dung day hoc chua dam bao vé chat luong, do
chinh xac chua cao da anh huong dén hiéu qua mot sb bai thuc hanh.

Chua c6 thiét bi day hoc cho hoc sinh khdi 10 (CT-2018)

I1. Muc tiéu va yéu cau ciia cong tic quan 1y, bio vé co sé vat chat TBDH

1. Muc tiéu

Quan triét va nang cao y thure, trach nhiém cua toan thé can b quan 1y, can bo
thiét bi, gi4o vién d6i voi cong tac khai thac, st dung thiét bi day hoc phuc vu
hiéu qua cho cong tac chuyén mon giang day ngay tir dau nam hoc va trong sudt
qua trinh giang day.

Pay manh viéc d6i méi phuong phap day hoc theo hudng phat trién ning luc
ctia hoc sinh, nang cao chét luong gido duc toan dién gan vai viée khai thac, sir
dung TB day hoc.

Phat huy vai tro va nang cao hiéu qua su dung thiét bi day hoc trong cac bd
mén, rénluyén k¥ nang thuc hanh, van dung kién thic d3 hoc vao thyc tién, gitp
hoc sinh cha dong trong hoc tap va linh hoi kién thirc mdn hoc ot hon.

2. Yéu cau
* Pdi vai can bo thiét bi va giéo vién:

Bao quan tét TBDH trong qua trinh day va hoc



Can bo thiét bi sdp xép , bd tri khoa hoc, ngin niap. Phong thuc hanh phai
duoc vé sinh sach s&, thodng mét, dam bao c4c diéu kién an toan. ..

Bao quan tbt c&c loai ho so, sd sach lién quan dén cong tac theo dbi viéc st
dung, baoquan TBDH.

Pé xuat va tham muu voi Ban giam hiéu nha truong thanh 1y céc thiét bi
khong stirdung duorc, stra chira kip thoi cac thiét bi hu hong,.. .

Gido vién tich cuc sir dung va sir dung c6 hiéu qua céac thiét bi da duoc trang
bi, tuyét d6i khong dé tinh trang c6 thiét bj nhung khdng st dung khi [én 16p.

I11. Noi dung

1. Chi tiéu

Tat ca cac phong thuc hanh bo mén phai ¢6 ndi quy str dung TBDH, ndi quy
phong thuc hanh,..

100% GV dang ky st dung TBDH, c6 ké hoach dau nim vé sir dung TBDH.

Céc to chuyén mon phai co ké hoach sir dung thiét bj cta hoc ky, ndm hoc va

dugc Ban Giam hiéu duyét.

Pam bao 100% cac loai hd so s6 sach can bo thiét bj day du, ding quy
dinh, capnhat théng tin kip thoi, day da.

Tt ca c4c gido vién sir dung TBDH phai cd Y thirc giit gin, bao quan, sap xép
ngan nap, don dep sach s& sau khi st dung.

Tat ca hoc sinh khi vao phong thuc hanh phai tuan theo ndi quy cua
phong thuchanh va huéng dan cuia gido vién.

2. K& hoach thyc hién
* Chi dgo cua Ban Giam hiéu:

Ban Giam Hiéu phan cong thanh vién tryc tiép chi dao quan 1y cong tac sir
dung TBDH ngay tir dau nam hoc, chi dao viéc xay dung va phé duyét ké hoach,
kiém tra tinh hinh thiét bi mdi thang va mdi hoc ky.

Chi dao t6 truéng bd mon lap ké hoach st dung TBDH cta mdi to bd mon,
moi gidovién by mon ( tiét thuc hanh, tiét co st dung TBDH theo nam hoc,hoc
ky, hang thang,hang tuan ngay tr du nam hoc, cin cir theo phan phdi chuong
trinh cua tirng mon hoc)

Chi dao can bd quan 1y thiét bi, gido vién phong hoc bo méon quan 1y, thong
ké dugc ké hoach cac tiét thi nghi¢m thyc hanh, tiét sir dung TBDH cua tung giao
vién bo mon, ghi chép day du thong tin cac loai hd so quan Iy TBDH.

Pon doc thuong xuyén, kiém tra dinh ky hoac dot xuat cong tac st dung
TBDH ciia gido vién va hoc sinh. Hang thang can bd, gido vién quan ly TBDH
phai thong ké, danh gia mirc do ty 18 % (s6 lidu cu thé) viéc sir dung TBDH cua
mdi gido vién bdo mon so véi ké hoach diang ky tir ddu nam hoc, kip thoi chinh
d6n ngay viéc sir dung TBDH cua giéo vién khong du sé tiét quy dinh hoac mang
tinh d6i pho.

Pau nam hoc, trién khai cong tac bdo tri, bao dudng, vé sinh tat ca TBDH
phuc vu nam hoc méi. Bac biét 1a cong tac bao tri, bao dudng, v¢ sinh thiét bi thi
nghiém, phong thuc hanh,... Tang cudng mua bo sung cac hda chat hét, hu dé
dam bao du tiét thuc hanh cua hoc sinh. Riéng cong tac vé sinh, bao tri may
tinh phai thyc hién tdi thiéu 1 1an/1 hoc ky. Dung cu bd mén thé duc phai sip xép
gon gang, tranh hu hong do thoi tiét, thiét bi bd mon Qudc phong phai duoc bao



quan tuyét d6i an toan, co ché d6 bao dudng, bao tri dinh ky theo quy dinh cua
cap trén.

Sap xép TBDH ¢ phong thi nghiém, phong bod mon, kho thiét bi sao cho dam
bao: tinh hé thong, tinh khoa hoc,theo phan mén, theo khéi 16p, theo bo thi
nghiém, ... va phai c6 nhan ghi dé dé quan sat, dé tim klem

Phat dong phong trao tu lam do dung day hoc trong tat ca gido vién, dé giao
vién tich cuc huong tmg tham gia ngay tir ddu nam hoc ( D6 dung day hoc tu lam
phai c6 du ho so quan 1y thiét bi sau khi dugc nha trudng nghiém thu)

* Can by qudn Y thiét bi:

Théng ké cac loai thiét bi dau nam hoc.

Théng ké tat ca cac bai hoc ¢6 ghi o vé str dung thiét bi (t6 truong gui 18n).

C6 day du cac loai hd so sd séch theo quy dinh.

Tham muu voi lanh dao nha trudng mua sdm, sira chira, b6 sung cac loai thiét
bi - hoa chét phuc vu cho viée day va hoc.

B4o c4o cho lanh dao nha truong dinh ky 2 1an/ hoc ky qua trinh thyc hién thi
nghiém thyc hanh va st dung d6 dung day hoc cua cac gido vién, cac to chuyén
mon ddi chiéu ké hoach dau nim hoc cua cac gido vién dé c6 bién phap nhic nho
kip thoi.

Sap xép cac bai thi nghiém thuc hanh tranh dé khong trung nhau giita cac
giao vién, dam bao thuc hanh 100% va dat hiéu qua cao.

Lich 1am vé sinh phong, lau chui sach s& cac thiét bi da duoc trung bay.

Théng ké duogc ké hoach cac tiét thi nghiém thuc hanh, tiét sir dung TBDH
clia ting gido vién bo mon, ghi chép day du théng tin cac loai hd so quan ly
TBDH.

Hoan chinh hé théng ho so so sach quan ly TBDH, cép nhét thuong xuyén
cac thong tin vé TBDH nhu : muon, tra, bo sung, hu hong,...1én phdn mém quan
ly thiét bi day hoc
*T6 chuyén mon:

Lap ké hoach str dung TBDH ctia mdi t6 bd moén, mdi gido vién bo mon (tiét
thuc hanh,tiét co st dung TBDH theo nam hoc, hoc ky, hang thang, hang tuan tir
dau ndm hoc, cin ct theo phan phédi chuong trinh caa timg mén hoc).

Theo ddi cac tiét co thi nghiém — thyc hanh, muon - tra thiét bi.

Chi dao gido vién thyc hién ghi chép dy du cac loai hd so s6 sach ciia phong
thi nghiém thuc hanh sau khi da hoan thanh.

Thuong xuyén kiém tra va nhic nhd gido vién to6 minh thuc hién tot cac bai
Thi nghiém — thyc hanh va st dung tranh anh cO hiéu qua, chi trong ren
luyén ky nang strdung thiét bi cho hoc sinh. Tranh truong hop day chay trong
cac tiét co sir dung thiét bi day hoc.

Cung voi nhan vién thiét bi so sanh d6i chiéu giita cac thiét bi can thiét dé
phuc vu cong tac day hoc véi thiét bi c6 sin, tir d6 1ap ké hoach mua sam, dé
nghi bo sung thémcho hoan chinh, tranh trudng hop khong cé thiét bi day hoc
do hu hong hodc chua muasam bo sung.

* (Gi4o vién bg mon:

Gi4o vién bo mon phai xay dung ké hoach st dung TBDH theo nam hoc, hoc

ky, hang thang, hang tuan (nhém chuyén madn)



Gido vién by moén phai dang ky voi can bo thiét bi tiét thuc hanh thi nghiém
hoac muon TBDH trude (phai ghi day dua thoi gian, mon, tén bai,lop,...)

Nhéc nhd hoc sinh chuan bj bai & nha, chuan bi céac thiét bi can thiét phuc vu
cho baithuc hanh (thudce k&, may tinh, gidy vé do thi,..)

Nhic nhd hoc sinh sau khi 1am thi nghiém xong: vé sinh va sap xép lai ban
ghé, thiétbi nhu luc dau nhan, néu d6 dung day hoc, thiét bi thi nghiém dua vé
phong hoc phai dugc bao quan, tra dung noi quy dinh.

Hudng din hoc sinh str dung thiét bi an toan, tranh hu hong va phai ¢6 trach
nhiém bao quan thiét bi, tai san nha trudng. Néu phéat hién c6 hién tuong mat
mét, hu hong thiétbi do hoc sinh gay ra gido vién phai bao cho Ban Giam hiéu dé
c0 bién phap xtr ly.

3._Hinh thirc kiém tra

Ho so s6 sach can bo phu trach thiét bi: 11an/ thang T6 chuyén mén: 2 lan/
nam; Gido vién: it nhat 1 1an/ hoc ky.

Ngoai ra Ban Giam hiéu nha truong c6 thé kiém tra dot xuat khi can thiét dé

nam bat thém théng tin vé st dung TBDH cua gi4o vién va nhan vién thiét bi.
4. Lich hoat dong cu thé

Thang Cong viéc trong tam Nguoi thue hién Nguoi kiém tra
-Sap xép thiét bi; vé sinh phong thue ~ Nhan vién thiét bi
hanh, TBDH Nhan vién thiét bi, phu
8/2022  [Kiém tra danh muc TBDH. trach phong thyc hanh.
Sira chira, bao dudng cac trang thiét bi [Nhan vién thiét bi, Ké [Ban Giam hiéu
hu hong, mua sam bo sung cac trang  [toén, bao vé
thiét bi can thiét phuc vu cho day hoc.
Xay dung ké hoach st dung TBDH,ké| T4 truong chuyén
hoach cho muon, tra TBDH cia GVBM |m6n,GVBM, nhan vién
9/2022  [Kiém tra ké hoach str dung TBDH. thiét bi -Ban giam hiéu,
Trang bi cac loai HSSS ctia cacphong  FNhan vién thiét bi, -Totrudng chuyén
thuc hanh. .. phu trach phong thye ~ mdn
hanh
Kiém tra ké hoach sit dung TBDHcua [T6  trudng chuyén
gido Vvién. mon,GVBM - Ban giam hiéu,
Kiém tra HSSS Ky tra, kymuon, thuc -Totrudng chuyén
10/2022 |hanh Nhan vién thiét bi, phu |mdn
Kiém tra, lau chii, bao dudng, sap xép [trach phong thuc hanh
lai thiét bi, cac loai vii khi,... by moén (Gido vién bo mon
GDQP- AN. GDQP- AN
Kiém tra ké hoach st dung TB, thuc To truong chuyén
hién céc tiét thuc hanh theo quy dinh ciamon,GVBM
gido vién
11/2022 [Kiém tra HSSS Ky tra, kymuon, thuc ~ |[Nhan vién thiét bi, phu -Ban giam hiéu,
hanh trach phong thuc hanh |- Totrudng chuyén
Kiém tra dung cu, thiét bi mdn Nhan vién thiét bi, by |moén
TD,GDQP tranh hong do mua bdo,...  phan bao vé




Kiém tra ké hoach str dung TB, thuc
hién cac tiét thuc hanh
Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc

-T6  truong chuyén
mén, GVBM

-Ban gidm hiéu,
-Totrudng chuyén
mon

12/2022 |hanh Nhan vién thiét bi, phu
Nhan vién thiét bi kiém tra, b4o cao trach phong thuc hanh
thong ké viéc thuc hién ké hoach st [Nhan vién thiét bi
dung TBDH ctia céc to chuyén mon, gido[Nhan vién thiét bi, Ké
Vién bo mén cho BGH toan va gido vién
Kiém ke tai san toan trudng
Tiép tuc xdy dung, chinh sita va bo sung - T6  trudng chuyén |-Ban giam hiéu,
ké hoach str dung TBDH ctia cacTCM, mon,GVBM -Tétruérng chuyén
GVBM cho hoc ky 2 va ca nam mon
01/2023 [Kiém tra HSSS Ky tra, kymuon, thue  [Nhan vién thiét bi
hanh
Dé xuat mua sam thém trang thiét bi [T chuyén mdn, cac bo
can thiét phuc vu day va hoc. phan lién quan
Kiém tra ké hoach sit dung TBDHcua T6  trudng chuyén
02/2023 |gi&o Vvién mon,GVBM
Kiém tra HSSS ky tra, kymuon, thuc ~ FNhan vién thiét bi,
hanh,.. phutrdch phong thuc ~ -Ban giam hiéu,
Kiém tra ké hoach sir dung TBDH hanh. -Totrudng chuyén
cia TCM. - T6 truong chuyén mon
mon.
Kiém tra ké hoach sit dung TBDHcua [T6  truéng chuyén |-Ban giam hiéu,
gido vién mon,GVBM -Totrudng chuyén
Kiém tra HSSS Ky tra, kymuon, thuc  |[Nhan vién thiét bi, phu [mén t6 TD -
03/2023 |hanh,.. trach phong thyc hanh  (GDQP
Kiém tra, lau chii, bao dudng,sip xép (Gido vién bo mon
lai thiét bi, cac loai vii khi,... bd mon GDQP- AN
GDQP- AN
Kiém tra ké hoach sir dung TBDHcia |FTo truong  chuyén
gido vién mon,GVBM -Ban giam hiéu,
04/2023 [Kiém tra HSSS ky tra, ky muon,.. Nhan vién thiét bi, phu |Totruong chuyén
Nhan vién thiét bi kiém tra, ra soét lai trach phong thuc hanh |mén
ké hoach st dung TBDH cua céc td, gidoNhan vién thiét bi
vién dé nhéc nhd, hoan thanh
Kiém tra ké hoach str dung TBDH cia  |T6 trudng chuyén
gido vién mon,GVBM -Ban giam hiéu,
Kiém tra HSSS ky tra, ky muon. -Totrudng chuyén
Nhan vién thiét bi kiém tra, bdo cdo  |[Nhan vién thiét bi, phu |mon
05/2023 [thong ké viéc thuc hién ké hoach sir  ftrach phong thuc hanh

dung TBDH ctia céc to chuyén mon, gido
vién b mén cho BGH

Hoan thanh céc loai ho so, sd sach cudi
nam hoc.

Béo céo tong két cong tac sir dung thiét

bi day hoc.

Nhan vién thiét bi
Nhan vién thiét bi va
gido vién cac bd phan
lienquan dén bo mon
Nhan vién thiét bi




Kiém tra cac loai ho so, so sach, danh [Nhan vién thiét b -Ban giam hiéu,
muc thiét bi day hoc. -Totrudng chuyén

6,7/2023 [Vé sinh, sip xép ngin np, chuin bi mon

cho nam hoc sau. )
Lén Ké hoach chuan bi phuc vu day |[BGH, K¢ toan, TTCM
hoc chuong trinh SGK 16p 10 méi.

Trén day la ké hoach quan 1y thiét bi va d6 dung day hoc cua truong THPT
Hoang Hoa Tham ndm hoc 2022 - 2023. Can b9, gido vién va nhén vién nha
trrong néu cao tinh than trach nhiém dé quan ly, st dung TBDH dat hiéu qua.

Not nhn: HIEU TRUONG

BGH (chi dao t/h);
TT, TPCM;

Théng bao (dé t/h);
Luu VT./.

Lé Van Trung




