SO GD&DPT LAM bONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HOANG HOA THAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sb: 171/Qb — HHT
Dirc Trong, ngay 01 thang 10 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé viéc Quan ly, sir dung phong hoc b§ mén
va thiét bi day hoc tai don vi

HIEU TRUONG TRUONG THPT HOANG HOA THAM

Thyee hién nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truéng theo quy dinh tai Bzeu

l¢ truong trung hoc co so, trung hoc phé théng va treong phd thong cé nhiéu cdp
hoc ban hanh theo Théng tw s6 32/2020/TT- BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B
truong Bo Giado duc va Pao tao;

Can cir tinh hinh va diéu kién thuc té ciia Nha truong,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy dinh vé viéc Quan 1y, sit dung phong hoc bd mon va
thiét bi day hoc tai don vi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac to truc thuoc Nha
truong va can bg, gido vién, nhan vién cua Nha truong chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Not nhén: HIEU TRUONG
- Chi bg (dée BC); ’ ~ 1
- BCH CDCS (dé biét); (baky)

- Nhu Diéu 2 (dé thuc hién)

Lé Van Trung



QUY DINH
Quan ly, sir dung phong hoc b§ mén va thiét bi day hec
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 171/0D-HHT ngay 01/10./2022 cua Hiéu truong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé quan li va st dung cac phong hoc bo mén tai
Truong THPT Hoang Hoa Tham

2. Béi tuong ap dung

a) Hiu trudng, cac Pho Hiéu trudng, cac t6 truong;

b) Gido vién, nhan vién;

¢) Hoc sinh.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

Quan ly va str dung hi€u qua, dung muc dich cua cac phong hoc bd mén
nham hinh thanh va phat trién toan dién phong hoc b mon Truong THPT Hoang
Hoa Tham.

Chuong I1
THIET BI PHONG HQC BO MON

Piéu 3. Thiét bi day hoc trong phong hoc bd mén

1. Thiét bi day hoc phong Tin hoc

Thiét bi day hoc trong phong hoc bd mén tin hoc 1a nhing thiét bi c6 trong
danh muc thiét bi day hoc theo quy dinh cua B¢ truong B Giao duc va Dao tao va
cac thiét bi khac, bao gdm:

a) May tinh cha: Quan 1y, két ndi mang cho cic mdy cta hoc sinh va luu trir
cac phﬁn mém, hoc liéu phuc vu day va hoc.

b) Bo may tinh dé ban, may tinh xach tay: Day, hoc va thuc hanh.

¢) Thiét bi két ndi mang va duong truyén Internet: Pé két ndi mang LAN,
Internet va day hoc.

d) May chiéu: HO tro day va hoc.

d) Ti Vi

2. Thiét bi day hoc phong Tiéng Anh (néu co)

Thiét bi day hoc trong phong hoc b mén Tiéng Anh bao gom

a) May chiéu da niang, man hinh cam Gng twong tac két ndi véi may tinh va
cac thiét bi khac dé phat 4m thanh, hinh anh.

b) Thiét bi 4m thanh da ning di dong (May catset hodc loa): Phat cic hoc
li¢u am thanh va trg am cho gido vién.

¢) Bo hoc liéu bang tranh: B¢ tranh ¢6 ndi dung theo cac chu diém/chu dé
trong chuong trinh mén Ngoai ngir cap Tiéu hoc.

d) B6 may vi tinh dé ban/hodc may tinh xach tay: Két nbi voi cac thiét bi
ngoai vi dé trinh chiéu bai giang.

e) Bo hoc liéu dién tir: HY tro gido vién xay dung ké hoach day hoc, ké
hoach bai day (dién tir), bai giang (dién tir), hoc lidu (dién tir), bai tap, bai kiém tra
danh gia.



g) Ngoai danh muc thiét bi nhu trén, gido vién co thé sir dung thiét bi day
hoc cia mon hoc khac va thiét bi day hoc tu lam.

3. Thiét bi day hoc phong Am nhac

a) Nhac cu thé hién tiét tAu bao gé)m:

b) Nhac cu thé hién giai diéu: ...;

¢) Thiét bi dung chung cho cac ndi dung: ...

4. Thiét bi day hoc phong M1 thuat

a) Thiét bi dung chung:

- Bang v€ c4 nhan: Hoc sinh thyc hanh.

- Gia v€ (3 chan hodc chit A): Pat bang vé ca nhan.

- Buc dit mau: Pat mau dé hoc sinh quan sat, thuc hanh va hoc sinh trung
bay san pham.

- Cac hinh khéi co ban: Hoc sinh quan sat va thyc hanh.

- May tinh (dé ban hodc xach tay): Dung cho gido vién tim kiém tu liéu va
trinh chiéu hinh anh.

- May chiéu (hoac Tivi): Trinh chiéu, minh hoa hinh anh truc quan.

- Thiét bi 4m thanh da ning di dong: Dung cho mot s6 ndi dung két hop 4m
nhac trong cac hoat dong mi thuat.

- Kep gidy: Kep gidy vé co dinh vao bang vé.

- Tu/gia: Bao quan san pham, do dung, cong cu hoc tap.

b) Tranh anh phuc vu kién thirc co ban.

¢) Thiét bj khac:

- Gio vién c6 thé khai thac cac thiét bi, tranh anh, tu liéu khac phuc vu cho
mon hoc.

- Céc tranh/anh dung cho gido vién c6 thé thay thé bang tranh/anh dién tir
hoac phén mém mo phong.

Piéu 4. Thiét bi ngi that chuyén dung trong phong hoc b mon

1. Thiét bi noi that chuyén dung, bao gom:

a) Ban, ghe, bang viét, tu, ké, gid do chuyén dung.

b) Hé théng dién chuyén dung.

¢) Céc thiét bi ndi that chuyén dung khéc.

2. Yéu cau thiét bi noi that chuyén dung

a) Thlet bi noi tht chuyén dung trong phong hoc b6 mén duoc tinh toan can
ctr theo sb luong hoc sinh va yéu cau thi nghiém, thuc hanh cua chuong trinh mon
hoc.

b) Phong hoc bd moén dugce thiét ké, trang bi ndi that déng bd, khoa hoc va
thuan tién khi str dung.

¢) Ban, ghé phong hoc bd mon duge bd tri bao dam cac quy dinh vé goc
nhin bang viét, khoang cach giita cdc diy ban, hang ban.

d) Hé thong ta, ké, gia d& trong phong hoc bd mon dugce bd tri, sap xép hop
Iy dé cét giir, bao quan thiét bi day hoc.

d) Hé théng rém cua phong hoc bd mén dugce bd tri dé c6 thé che anh sang
cuc bd hoac toan by phong hoc.



Chwong 111
QUAN LY VA SU DUNG THIET BI CAC PHONG HQC BQ MON

Piéu 5. Quan Iy cic phong hoc bd mén

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém

a) Ban hanh cac vin ban quy dinh vé quan ly, khai thac, sir dung, bao quan,
ké hoach hoat dong cua phong hoc bo mén va thiét bi day hoc.

b) Quy dinh vé hé thdng hd so, s6 sach va noi quy caa phong hoc bo mén.

c) Xép thai khoa biéu cho ting noi dung day hoc caa tirng mén hoc ¢6 sir
dung phong hoc b mén hoic c6 st dung thiét bi day hoc trong cac gio day trén
l6p, bé tri du gido vién bo mon, nhan vién thiét bi, thi nghiém phd hop véi thoi
khoa biéu da xay dung.

d) Binh ky kiém tra, thanh tra cac hoat dong cua phong hoc bo mén.

2.T6 truong chuyén mon chiu trach nhiém td chire thuc hién ké hoach hoat
dong va thoi khoa biéu cta cac phong hoc bd mdn theo tuan, thang, hoc ki, nam
hoc; giam sat hoat dong ctia cac phong hoc bo mdn theo quy dinh cia Hi¢u trudng.

3. Nhén vién thiét bi chju trach nhiém quan ly, nhic nhd vé hoat dong cua
phong hoc bd mdn theo phan cong va cac quy dinh tai Diéu 7 ciia van ban nay.

4. Gi4o vién bd mon co trach nhiém xay dyng noi dung céc tiét hoc c6 thi
nghiém, thyc hanh hodc c6 st dung thiét bi day hoc trén 16p theo yéu cau cua
chuong trinh mén hoc; phdi hop véi nhan vién thiét bj t6 chirc thuc hién cac thi
nghiém, thyc hanh trong phong hoc bd mon hodc muon thiét bi dé t6 chirc day hoc
trQn 16p. Chiu trach nhiém quan ly, bao quan phong hoc b mon theo quy dinh, cu
thé:

a) Phong Tin hoc: Gido vién Tran Duy Nhat Thi; Hoang Buc Hanh

b) Phong Tiéng Anh: Gido vién Nguyén Thi Viét Hoa

¢) Phong Am nhac: Gido vién ...

d) Phong Mi thuéat: Giao vién ...

d) Phong Cong ngh¢: K’NaGin

¢) Phong da nang: Gido vién...

g) Phong Khoa hoc tu nhién (cap THCS) hodc Vit li, Héa hoc, Sinh hoc
(cAp THPT): Gido vién ...

h) Phong Khoa hoc xa hdi: Gido vién...

Piéu 6. Sir dung phong hoc bd mén

1. Phong hoc bo mén dugce st dung dé t6 chuc day hoc cac ndi dung theo
yéu cau ctia chuong trinh mén hoc.

2. Phong hoc bo mon dugce s dung dé t6 chuc céac hoat dong gido duc, thuc
hanh, tap huin truc tuyén va cac hoat dong khac lién quan dén thiét bj phong hoc
do.

3. Phong hoc bd mon duoc st dung dé luu gilt, bdo quan cac thiét bi day hoc
cua cac mon hoc tuong tng véi tinh chét cua loai phong hoc bo mon. Thiét bi day
hoc trong phong tin hoc dugc kiém tra, bao dudng thuong xuyén; sua chira, thay
thé, bo sung néu hu hong dé bao dam phuc vu tot cho hoat dong day hoc. Hang
nam, thiét bi day hoc phong hoc bo mén duoc kiém ké, thanh 1y theo quy dinh cua
Nha nudc.



Pi¢u 7. Nhiém vu ciia nhén vién thiét bi

1. Quan Iy, bao quan va sap xép khoa hoc cac thiét bi trong phong hoc bd
mon theo nhém, ching loai thiét bi va theo khdi 16p.

2. Lap ké hoach mua sim bd sung, sira chita nhitng thiét bi don gian va
thanh ly, tiéu huy thiét bi, hoa chat hong hay hét han st dung.

3. Chuan bj du cac diéu kién va cac thiét bi, thi nghiém theo yéu cau cua
tirng mon hoc, bai hoc c6 st dung thiét bi dé thuc hanh, thi nghiém trong phong
hoc bd mén hodc trén 16p; phdi hop voi gido vién hudng dan hoc sinh thyc hanh,
thi nghiém; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chong chay né trong qua trinh
thuc hanh, thi nghi¢m.

4. Quan 1y, luu gitt va str dung hé thdng hd so, s6 sach theo ddi viéc quan 1y,
khai thac, str dung va bao quan thiét bi day hoc ctia phong hoc bd méon; hudng dan
gido vién, hoc sinh thyc hién ndi quy, quy trinh sir dung bdo dam an toan trong qua
trinh thuc hanh, thi nghiém, bao gém cac loai so sau:

a) SO ké hoach (Ké hoach nam, hoc ky, thang).

b) S6 danh muc cac thiét bi day hoc.

¢) SO theo ddi str dung thiét bi gido duc, bao gom: s st dung cho viéc theo
ddi cac tiét day; sO st dung theo doi cho viéc muon va tra; ) théng ké theo doi
viéce st dung thiét bi day hoc cua giao vién theo thang.

- Bién ban ban giao quan 1y sir dung trang thiét bi va nguoi dugc giao theo
ddi viée str dung thiét bj cia don vi.

- C4c bién ban ban giao li€n quan dén viec trang bi, mua sam, tiép nhan, thu
hdi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bi ctia don vi.

Luwu §: ngoai ra, tuy diéu ki¢n cu thé, Hiéu truéng cé thé quy dinh thém
mot sé sé qudn Iy dam bdo khoa hoc.

5. Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi day hoc.

6. Tham gia hoc tip, bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

~ Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 8. Trach nhiém Hiéu trwong

1. Tham muu cip c6 tham quyén lap ké hoach dau tu xy méi hodc cai tao
phong hoc bo mén dap ung yéu cau theo quy dinh nhim duy tri va ning cao chit
lugng gido duc.

2. T6 chuc quan 1y va sir dung cac phong hoc bd mén dung quy dinh.

3. Hang nim bao céo tinh hinh dau tu, quan 1y va str dung cac phong hoc bo
moén véoi So GDDT.

Piéu 9. Trach nhiém cia T6 trwéng/nhém truéng chuyén méon

1. Tham muu Ban Giam hiéu nha truong vé ké hoach quan 1y, st dung
phong hoc bo mon, thiét bi day hoc lién quan dén chuyén moén moén phu trach.

2. Thuong xuyén theo doi, don ddc, nhic nho gido vién t6 bd mén tich cuc
str dung hiéu qua thiét bi day hoc.

3. Trién khai c6 hiéu qua nhiém vy quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 cua Quy
dinh nay.



Pi¢u 10. Trach nhiém cia gido vién

1. Can ct ké hoach gido duc cua gido vién, ké hoach day hoc dé thuc hién
viéce str dung c6 hiéu qua, ding muc dich thiét bi day hoc san c6 tai nha trudng.

2. Thuc hién cac nhiém vu dugc giao tai khoan 4 Piéu 5 va Piéu 6 cla Quy
dinh nay.

Picu 11. Trach nhiém céia nhan vién/gido vién kiém nhiém quan ly
phong hoc bé mén/thiét bi day hoc

1. Thudng xuyén phdi hop voi T6 trudng bé mén, gido vién dé quan 1y, sir
dung phong hoc bo mon, thiét bi day hoc dam bao hi¢u qua.

2. Thuc hién céc nhi¢m vu dugc giao tai Piéu 7 cla Quy dinh nay.

Piéu 12. Trach nhiém cia hoc sinh

1. Bén hoc dung gio, ngdi ding vi tri gido vién di chi dinh, ra vao phong
hoc phai dugc phép cua gido vién.

2. Giir gin phong hoc 1udn sach sé&, sap xép ngan nap theo quy dinh.

3. Phai giit tot, dung bén tai san nha truong va khong:

a) Ngbi 1én mat ban, di trén ghé, ban, ngdi 1én bac cira so, lan can, 1am ban
tuong, ban ghé, ném gidy, xa rac ra 16p, ra san truong; mang d6 an dén phong hoc.

b) Pua nghich trong phong hoc, x6 day cira, ban ghé, tu dong d6i ban ghé
gilra cac phong hoc; st dung ti vi, vi tinh, quat, dén khi chua duoc su cho phép cua
gido vién by mon.

4. Bat - Tt may tinh theo dung quy trinh. Tuyét d6i thuc hién dung cac
budc thyc hanh theo gi4o vién phong bd mon huéng dan.

5. Khong mang cac vat dung ngoai yéu cau vao phong.

6. Néu phat hién cac hién tuong la, thiét bi hong...phai bao ngay cho gido
vién bd mon dé c6 bién phap xtr Iy.

7. Hoc sinh vi pham céc diéu trén bj nhic nho, phé binh hodc xtr Iy ky luit,
ddng thoi phai boi thudng thiét hai.

Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

1. Tét ca can bo quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh va ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay ké tir ngay ky.

2. Hang nim s& bd sung, diéu chinh cho phl hop véi diéu kién thyuc té tai
don vi dé trién khai thuc hién.

3. TO trudng céc to bdo mon, trudng cac doan thé cd trach nhiém don déc,
nhic nhé t6 vién/thanh vién thuc hién nghiém tac; viéc thuc hién Quy dinh nay
dugc dung 1am mot trong cac tiéu chi dé danh gid, xép loai thi dua hang nim d6i
v6i vién chire./.

HIEU TRUONG

Lé Van Trung



